科研系统审核科研成果需要的佐证材料：

1.论文：期刊封皮、封底、目录、正文全文、国家新闻出版署截图、知网/万方/维普（任选其一）截图，作者信息栏请填写全部作者；
2.外文期刊检索论文：论文原文全文、检索报告（有红章），作者信息栏请填写全部作者；
3.知网检索：期刊封皮、封底、目录、正文全文、知网截图（知网检索认定为省级，备注中请标注写清“知网检索认定为省级”字样）；
4.著作：著作封皮、封底、版权页、目录、作者信息（能够体现作者署名单位的信息，如扉页或者前言等）、国家新闻出版广电总局CIP数据核字号查询页（完整版），作者信息栏请填写全部作者；
5.专利：发明专利、实用新型专利、外观设计专利、软件著作权，必填项为专利名称（完整填写与专利证书上一致）、专利申请日期（开发完成日期）、授权公告号（证书号）、专利号（登记号）、授权公告日（授权公告号和授权公告日在点击“编辑”后面的“授权”后填写），其他信息尽可能多的完善，作者信息栏请填写全部作者，根据系统内要求在证书中找到相应内容填写即可，软著中著作权人第一必须为长春人文学院，其他专利中专利权人第一必须为长春人文学院；
6.所有成果都需要在作者信息栏填写全部作者，无论外校还是本校，老师还是学生（外校老师和学生的编号与序号一致即可，本校老师输入名字首字母缩写后编号自动显示，例：张三输入“zs”），当多位作者为本校老师的情况下，请第一作者录入成果，录一次即可，不要重复录入；
7.成果审核状态显示为“未审核”代表上传成果成功，等待审核即可，因全校教师科研成果等待审核，所以会根据老师上传成果时间从前往后审核，请各位老师不要催促，耐心等待；如果状态显示为“待完善”说明没有提交成功，需要重新上传提交，老师们点击论文前白色框，选中后点击提交，当状态显示为“未审核”状态后代表成果上传成功；如果状态显示为“院级不通过”说明成果上传有误需修改，院级不通过的后面有一个黄色三角图标，点击后会看到不通过的原因（请一定要先看，而不是先改，不然点击编辑修改后就看不到了），请及时修改；当老师不确定成果是否提交成功的时候，请退出系统后重新登录看一下审核状态。
    如果有科研成果相关的问题，可随时致电科研产业处：84579041（王蕴晴老师）。
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